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 ПЛАН 

основных вопросов контрольно - экономической работы  
Управления Федерального казначейства по Республике Хакасия на 2010г
	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Исполнитель

	1
	2
	3
	4

	1
	Проведение коллегии
	По отдельному плану
	Белов А.Г., Ларикова Л.А., начальники отделов УФК, руководители ОФК

	2
	Подготовка информации о результатах работы за 2009г. 
	Февраль 
	Начальники отделов УФК, руководители ОФК

	3
	Подготовка доклада к расширенной коллегии по итогам работы органов Федерального казначейства за 2009г. и задачах на 2010г., повестки коллегии и проекта решения. 
	Март
	Ларикова Л.А.

	4
	Составление годовых планов экономической и контрольной работы на 2010г.
	Январь
	Начальники отделов УФК, руководители ОФК

	5
	Подготовка и направление в Федеральное казначейство отчетной информации по материалам проверок:

- Отчет о проведении контрольных мероприятий (ф. 0531501);

- Сведения о результатах проведения внутреннего аудита (ф. 0531503);

- Сведения о результатах проведения подразделением внутреннего контроля контрольных мероприятий в территориальных органах Федерального казначейства (ф. 0531504).
	Ежеквартально
	ОВК



	6
	Подготовка и направление в Федеральное казначейство Сведений о нарушениях (недостатках), установленных в деятельности территориального органа Федерального казначейства контрольными и надзорными органами (ф. 0531502).
	В течение 45 дней со дня проведенного контрольного мероприятия
	ОВК



	7
	Составление отчета отдела внутреннего контроля о проделанной работе за 2009 год.
	Январь
	ОВК

	8
	Проведение проверок в структурных подразделениях УФК по Республике Хакасия по отдельным направлениям деятельности:
	В течение года, в т.ч.:
	ОВК

	9
	Отдел кадровой и административной работы;
	I квартал
	ОВК

	10
	Отдел доходов;
	I квартал
	ОВК

	11
	Отдел расходов и ведения федеральных реестров;
	II квартал
	ОВК

	12
	Отдел бюджетного учета и отчетности по операциям бюджетов;
	III квартал
	ОВК

	13
	Отдел кассового обслуживания исполнения бюджетов;
	III квартал
	ОВК

	14
	Отдел финансового обеспечения;
	III квартал
	ОВК

	15
	Отдел доходов;
	IV квартал
	ОВК

	16
	Операционный отдел.
	IV квартал
	ОВК

	17
	Реализация материалов по результатам тематических проверок структурных подразделений УФК по Республике Хакасия.
	По мере окончания контрольных мероприятий
	ОВК



	18
	Проведение комплексных проверок в отделениях УФК по Республики Хакасия:
	В течение года, в т.ч.:
	ОВК, ОИТ, ЮО, ОКиАР, ОРСиБИ

	18.1
	Отделение по г. Черногорску;
	I квартал
	ОВК, ОИТ, ЮО, ОКиАР, ОРСиБИ


	18.2
	Отделение по Усть-Абаканскому району;
	II квартал
	ОВК, ОИТ, ЮО, ОКиАР, ОРСиБИ

	18.3
	Отделение по Ширинскому району;
	II квартал
	ОВК, ОИТ, ЮО, ОКиАР, ОРСиБИ

	18.4
	Отделение по Орджоникидзевскому району; 
	III квартал
	ОВК, ОИТ, ЮО, ОКиАР, ОРСиБИ

	18.4
	Отделение по Алтайскому району;
	IV квартал
	ОВК, ОИТ, ЮО, ОКиАР, ОРСиБИ

	18.5
	Отделение по г. Саяногорску.
	IV квартал
	ОВК, ОИТ, ЮО, ОКиАР, ОРСиБИ

	19
	Реализация материалов по результатам комплексных проверок отделений УФК по Республике Хакасия.
	По мере поступления
	ОВК



	20
	Проведение проверок в отделениях УФК по Республике Хакасия по отдельным направлениям деятельности:
	В течение года
	ОВК



	20.1
	Отделение по Таштыпскому району;
	I квартал
	ОВК

	20.2
	Отделение по Аскизскому району;
	I квартал
	ОВК

	20.3
	Отделение по Бейскому району.
	II квартал
	ОВК

	21
	Реализация материалов по результатам проверок в отделениях УФК по Республике Хакасия по отдельным направлениям деятельности.
	По мере окончания контрольных мероприятий
	ОВК

	22
	Организационно – техническое и информационное обеспечение деятельности Контрольного Совета УФК по Республике Хакасия, включая подготовку материалов для заседаний.
	В течение года
	ОВК

	23
	Выполнение централизованных заданий Федерального казначейства.
	В установленные
 заданием

сроки
	ОВК

	24
	Составление годового плана контрольной работы ОВК УФК по Республике Хакасия на 2011 год
	Декабрь 2010г.
	ОВК

	25
	Оказание методической и практической помощи отделениям Федерального казначейства и получателям бюджетных средств.
	По мере необходимости
	Начальники отделов УФК


	26

	Участие во внедрении  парольной защиты и отдельных положений разрешительной системы допуска к служебной информации, аппаратным и информационным ресурсам в УФК по Республике Хакасия.
	По мере необходимости
	Начальники отделов УФК


	27
	Участие в организации работы с энергонезависимыми машинными носителями информации.
	- // -
	Начальники отделов УФК



	28
	Проведение инструктажа на рабочем месте по вопросам охраны труда, пожарной безопасности, защите информации в установленном порядке.
	- // -
	Начальники отделов УФК



	29
	Участие во внедрении отдельных положений разрешительной системы допуска к служебной информации, аппаратным и информационным ресурсам.
	- // -
	Начальники отделов УФК



	30
	Участие в реализации организационно-технических мероприятий по внедрению защищенного документооборота.
	- // -
	Начальники отделов УФК



	31
	Организация в отделе планового контроля за безусловной реализацией требований организационно-распорядительных  и нормативно-методических документов по защите информации, эффективностью проводимых мероприятий и принимаемых мер по защите информации.
	- // -
	Начальники отделов УФК



	32
	Подготовка ответов на письма, жалобы, запросы.
	По мере поступления
	ОВК



	33
	Проведение экономической учебы.
	В течение года не менее

48 часов
	Начальники отделов УФК



	34
	Проведение заключительных оборотов по       завершению операций по распределению доходов, поступивших в 2009 году.
	До 16января 2010г.
	ОД

	35
	Подготовка информации для Главного федерального инспектора в РХ полномочного Представителя Президента РФ в Сибирском федеральном округе, Прокуратуры РХ об исполнении федерального бюджета по доходам. Обобщение информации  в целом по Управлению
	Ежемесячно
	ОД, ОРиВФР, ОКИБ, ОБУиО

	36
	 Открытие лицевых счетов администраторов доходов бюджета в ППО «Центр КС»
	При открытии л/с, после проверки документов
	ОД

	37
	Выгрузка в СЭД ФК извещений об открытии (изменении реквизитов)  и закрытии  л/с АДБ 
	При открытии (изменении реквизитов) и закрытии л/с
	ОД

	38
	Прием  Заявок  на возврат и Уведомлений  об уточнении вида и принадлежности платежа в электронном виде от налоговых органов и других администраторов доходов бюджета

и ввод их в ПОО  «Центр –КС».
	Ежедневно
	ОД

	39
	Моделирование распределения доходов,  поступивших на единый счет 40101 УФК по РХ с учетом Заявок на возврат, Уведомлений об уточнении вида и принадлежности платежа, представленных администраторами доходов бюджета, Уведомлений о межрегиональном зачете  в ПОО  «Центр-КС». 
	Ежедневно
	ОД

	40
	Предварительное распределение поступлений текущего дня между бюджетами с учетом возвратов (зачетов) с целью определения бюджетов, по которым осуществляется перечисление средств с единых счетов 40201, 40204 на счет 40101.
	При наличии неисполненных

возвратов и зачетов
	ОД

	41
	Контроль  соответствия платежных поручений, входящих в «Рейс» с Заявками на возврат, представленными АДБ.  
	Ежедневно

	ОД

	42
	Подготовка и передача по СЭД ФК информации о проведенных операциях по учету поступлений в бюджетную систему РФ для администраторов доходов бюджета в соответствии с приказами ФК № 92н, № 7н, .№ 8н
	Ежедневно

	ОД

	43
	Подготовка информационных писем администраторам доходов бюджета на основании мониторинга сумм невыясненных поступлений.
	При необходимости
	ОД



	44
	Взаимодействие с ОФК, ОРиВФР, ОКИБ по  учету поступлений, минуя счет 40101. 
	При необходимости
	ОД, ОФК, ОКИБ, ОБУиО, ОО, ОРиВФР

	45
	Сверка сумм единого социального налога,  перечисленных со счета  № 40101 УФК по РХ,  на счета внебюджетных фондов  с оформлением  актов.
	В установленные сроки
	ОД, ОБУиО

	46
	Составление оперативного и ежемесячного отчетов о доходах федерального бюджета по УФК по Республике Хакасия (ф.0521432 и ф.0503124).


	В установленные сроки.
	ОД, ОБУиО

	47
	Составление отчета об операциях  по  поступлениям в бюджетную систему Российской Федерации, учитываемым органами Федерального казначейства (ф.0503153). 
	Ежемесячно
	ОД, ОБУиО

	48
	Организация электронного обмена  информацией с использованием СЭД ФК с администраторами доходов  бюджета.
	При необходимости
	ОД, ОИТ

	49
	Проведение подготовительных мероприятий по внедрению ППО «АСФК»
	В сроки, определенные ФК 
	ОИТ, начальники отделов УФК, ОФК

	50
	Организация и ведение работ по обеспечению режима секретности в Управлении в соответствии с Инструкцией по обеспечению режима секретности в РФ, утвержденной постановлением Правительства от 05.01.2004г. №3-1
	В течение года
	ОРСиБИ

	51
	Организация и ведение работы по комплексной защите информации в соответствии с требованиями нормативных документов по вопросам безопасности информации введенных в действие приказом Минфина России от 27.03.2003г. №4 дсп.
	В течение года
	ОРСиБИ

	52
	Организация контроля состояния защиты информации в соответствии с организационно-распорядительными и специальными нормативными документами 
	В течение года
	ОРСиБИ

	53
	Организация и ведение работ по системе электронного документооборота в части внедрения и эксплуатации средств криптографической защиты информации в соответствии с графиком работ по АС ФК утвержденным Федеральным казначейством
	В течение года по планам ФК
	ОРСиБИ

	54
	Реализация функций Уполномоченного удостоверяющего центра Федерального казначейства (РЦР УУЦ), реализация политики безопасности УУЦ. 
	В течение года
	ОРСиБИ

	55
	Реализация функций органа специальной связи УФК, сопровождение программно-аппаратных средств «Спецкомплекса ФК».
	В течение года
	ОРСиБИ

	56
	Эксплуатация Автоматизированной системы обработки информации, содержащей государственную тайну УФК по Республике Хакасия (ВЛВС)
	В течение года
	ОРСиБИ

	57
	Внедрение АС ФК ЗК (закрытый контур) в части дополнительных средств защиты информации в соответствии с графиком работ по АС ФК утвержденным Федеральным казначейством. 
	В течение года
	ОРСиБИ

	58
	Организация и ведение работ по физической и технической защите здания УФК по Республике Хакасия 
	В течение года
	ОРСиБИ

	59
	Прием Внутренних заявок от отделов УФК по РХ и подведомственных отделений на средства федерального бюджета для обеспечения расходов на счете № 40105 (40302, 40503). Сверка Внутренних заявок отделений и отделов УФК по РХ с реестрами электронных платежных поручений. 

Формирование и направление в Федеральное казначейство Консолидированной заявки УФК по РХ на средства федерального бюджета
	Ежедневно
	ОРиВФР,ОО,ОФК

	60
	Управление платежным терминалом при электронном обмене платежными документами между участниками ЕКС – УФК по РХ и территориальным учреждением Банка России
	Ежедневно
	ОО

	61
	Прием, обработка и проведение электронных платежных документов по балансовым счетам УФК по РХ   №№ 40101, 40105, 40116, 40201, 40204, 40302, 40503, 40603, 40703
	Ежедневно
	ОО

	62
	Контроль за наличием средств на субсчетах участников ЕКС
	Постоянно
	ОО

	63
	Формирование и доведение до отделений УФК по РХ выписок из лицевых счетов (субсчетов), открытых им в УФК по РХ в рамках ЕКС №№ 40105, 40201,40204, 40302, 40503, 40603, 40703. Формирование документов операционного дня.
	Ежедневно
	ОО

	64
	Прием от ОР и ОКИБ лимитов остатка кассы клиентов, обобщение и направление на утверждение в ГРКЦ сводного Лимита остатка кассы предприятий, учреждений и организаций, обслуживаемых УФК в случае изменений в связи с регистрацией, выбытием или уточнением клиентов.
	По мере обращения 

ОР и ОКИБ


	ОО

	65
	Списание остатка неиспользованных в течение дня средств федерального бюджета со счета № 40105 (40302, 40503) УФК по РХ  на счет № 40105 Федерального казначейства
	Ежедневно
	ОО

	66
	Участие в мероприятиях по внедрению в Управлении новых версий ППО «Центр-КС», «СЭД», и электронного документооборота.
	По мере необходимости
	Начальники отделов УФК, ОФК

	67
	Составление и представление сводного отчета в Федеральное Казначейство:

 Баланс по операциям кассового обслуживания исполнения федерального бюджета –  ф.0503150 
	В установленные сроки

 в электронном виде

 
	ОБУиО

	68
	Составление и представление сводного отчета в Федеральное Казначейство:

Баланс по операциям кассового обслуживания исполнения федерального бюджета –  ф.0503150 годовой
	В электронном виде

22.02.2010
	ОБУиО

	69
	 Составление и представление  в Федеральное Казначейство:

Справка по заключению счетов бюджетного учета ф.0503110
	В установленные сроки в электронном виде22.02.2010 
	ОБУиО

	70
	Составление и представление  в Федеральное Казначейство:

Отчет об остатках средств на счетах, открытых органам ФК в учреждениях Банка России и кредитных организациях ф.0521458
	Ежемесячно,

до 5 числа месяца, следующего за отчетным
	ОБУиО

	71
	Составление и представление сводного отчета в Федеральное Казначейство:

 Отчет о кассовых поступлениях и выбытиях – форма 0503134

( 621, 721 ) ( внебюджет)
	Ежемесячно,

до 15 числа следующего за отчетным, в электронном виде
	ОБУиО

	72
	Составление и представление сводного отчета в Федеральное Казначейство:

Отчет о кассовых поступлениях и выбытиях – форма 0503134

( 621 ) ( внебюджет)

годовой
	В электронном виде 22.02.2010
	ОБУиО

	73
	Отчет о кассовом поступлении и выбытии средств от приносящей доход деятельности в разрезе получателей средств федерального бюджета

Форма 0521434 (620.720)
	Ежемесячно,

до 15 числа следующего за отчетным, в электронном виде
	ОБУиО

	74
	Составление и представление сводного отчета  органу, организующему исполнение бюджета (Минфин РХ):

Отчет по поступлениям и выбытиям ф. 0503151(621)
	Ежемесячно, 5 числа месяца, следующего за отчетным 


	ОБУиО

	75
	Составление и представление сводного отчета в Федеральное казначейство и в Минфин РХ: Консолидированный  отчет о кассовых поступлениях и выбытиях формы – 0503152  ( 622 )              (бюджет субъекта и местные бюджеты)
	Еженедельно
	ОБУиО

	76
	Составление и представление сводного отчета  органу, организующему исполнение бюджета (Минфин РХ):

Баланс по операциям кассового обслуживания исполнения бюджета ф.0503150(624)
	Ежемесячно; 5 числа месяца, следующего за отчетным


	ОБУиО

	77
	Составление и представление сводного отчета в Федеральное Казначейство:

Отчет об использовании субсидий (субвенций), предоставленных из федерального бюджета бюджету субъекта РФ и местным бюджетам форма 0521427 (634)
	Ежеквартально;

17 числа месяца, следующего за отчетным
	ОБУиО

	78
	Сводный Реестр поступлений и выбытий средств бюджета ф.0511009

По счету 40201 По счету 40603
	Ежедневно 


	ОБУиО

	   79
	Составление и представление сводного отчета в Федеральное Казначейство:

Баланс по поступлениям и выбытиям средств бюджета  форма – 0503140( 629 )
	Ежемесячно; 15 числа месяца, следующего за отчетным
	ОБУиО

	80
	Баланс по поступлениям и выбытиям средств бюджета  форма – 0503140( 629 )

годовой
	В электронном виде

22.02.2010
	ОБУиО

	81
	Расшифровка остатков средств от приносящей доход деятельности к Балансу по поступлениям и выбытиям бюджетных средств (ф.0503140) (ф.0521440)
	Ежемесячно; 15 числа месяца, следующего за отчетным
	ОБУиО

	82
	Составление и представление  в Федеральное Казначейство:

Справка по консолидируемым  расчетам (по бюджетной деятельности) ф.0503125
	Ежемесячно,  
в установленные сроки
	ОБУиО

	83
	Составление и представление  в Федеральное Казначейство:

Справка по консолидируемым  расчетам (по приносящей доход деятельности) ф.0503125
	Ежемесячно,  в установленные сроки
	ОБУиО

	84
	Составление и представление  в Федеральное Казначейство:

Приложение к Справке по консолидированным расчетам

По счету 40105 По счету 40503 По счету 40302
	Ежемесячно, до 15 числа следующего за отчетным
	ОБУиО

	85
	Составление и представление сводного отчета в Федеральное Казначейство:

Отчет о кассовых поступлениях и выбытиях форма – 0503124 ( 626, 726 )
	Ежемесячно, до 10 числа следующего за отчетным
	ОБУиО

	86
	Составление и представление сводного отчета в Федеральное Казначейство:

Отчет о кассовых поступлениях и выбытиях форма – 0503124 ( 626 ) годовой
	В электронном виде

22.02.2010
	ОБУиО

	87
	Составление и представление сводного отчета в Федеральное Казначейство:

Отчет о кассовых выбытиях средств федерального бюджета в разрезе бюджетополучателей – форма 0521413 ( 631, 731 )
	Ежемесячно, до 10 числа следующего за отчетным
	ОБУиО

	88
	Отчет о кассовых выбытиях средств федерального бюджета в разрезе бюджетополучателей – форма 0521413 ( 631) годовой
	В электронном виде

22.02.2010
	ОБУиО

	89
	Составление и представление сводного отчета в Федеральное Казначейство:

Отчет о кассовых выбытиях средств федерального бюджета  и кассовых операциях по погашению источников внутреннего финансирования федерального бюджета – форма 0521469 ( 618 )
	Ежедневно
	ОБУиО

	90
	Составление и представление  в Федеральное Казначейство:

Акты сверки : форма 0521416 форма 0521446
	Ежемесячно, 15 числа месяца, следующего за отчетным 
	ОБУиО

	91
	Составление и представление  в Федеральное Казначейство:

Справка  о перечислении средств из федерального бюджета по разделу 11 «Межбюджетные трансферты» субъектам РФ - форма 0521462 ( 627, 727)
	Ежедневно
	ОБУиО

	92
	Составление и представление  в Федеральное Казначейство:
 Справка по внутренним расчетам (ф.0521463) ф.628,728
	Ежемесячно;10 числа месяца, следующего за отчетным
	ОБУиО

	93
	Составление и представление  в Федеральное Казначейство:

Пояснительная записка Форма 0503160Годовая
	в электронном виде

22.02.2010 
	ОБУиО

	94
	Составление и представление  в Федеральное Казначейство:

Сведения о приостановлении операций на счетах бюджетных учреждений в валюте РФ, открытых в учреждениях ЦБ РФ и кредитных организациях в нарушение бюджетного законодательства РФ ф. б/н
	Ежеквартально,

В установленные сроки
	ОБУиО

	95
	Составление и представление  в Федеральное Казначейство: Годовая бюджетная отчетность по кассовому обслуживанию исполнения федерального бюджета за 2009год на бумажном носителе, содержащей сведения, составляющие государственную тайну
	10 марта 2010г.
	ОБУиО

	96
	Предоставление финансовым органам бюджетной отчетности и регистров аналитического учета 
	В течение года, согласно регламентам взаимодействия с Фин.органами 
	ОКИБ, ОБУиО, ОФК

	97
	Учет поступлений и выплат на счетах республиканского и местных бюджетов по субсидиям, субвенциям, другим межбюджетным трансфертам, источником финансирования которых являются средства федерального бюджета
	В течение года
	ОКИБ, ОД, ОБУиО, ОФК 

	98
	Предоставление отчета по КПЭ
(Ключевые показатели эффективности)
	Ежедневно
	ОБУиО, ОИТ, ОФК

	99
	Информация по показателям оценки результативности деятельности Управления
	Ежедневно
	ОВК, все начальники отделов УФК,  ОФК

	100
	Осуществление и учет операций по кассовым поступлениям и выплатам на счета бюджетов 
	В течение года, в соответствии с установленным порядком 
	ОКИБ, ОО, ОБУиО, ОФК

	101
	Открытие, переоформление, закрытие и ведение лицевых счетов участников бюджетного процесса республиканского и местных бюджетов  
	В течение года, согласно соглашениям с Правительством Республики Хакасия, органами местного самоуправления
	ОКИБ, ОФК

	102
	Доведение бюджетных данных до лицевых счетов участников бюджетного процесса республиканского и местных бюджетов
	В течение года, согласно регламентам взаимодействия с Фин.органами
	ОКИБ, ОФК

	103
	Осуществление операций по документам получателей средств для обеспечения наличными деньгами в учреждениях Банка России, кредитных организациях 
	В течение года, в соответствии с установленным порядком
	ОКИБ, ОФК

	104
	Учет и исполнение исполнительных документов, предъявляемых к получателям средств республиканского и местных бюджетов, лицевые счета которым открыты в Управлении или Отделениях, составление отчетности 
	В сроки, установленные главой 24.1. Бюджетного Кодекса РФ 
	ОКИБ, ЮО, ОКиАР, ОФК

	105
	Организация работы по учету средств от приносящей доход деятельности, получаемых учреждениями, финансируемыми из республиканского и из местных бюджетов
	В течение года, согласно Соглашениям с Правительством Республики Хакасия, органами местного самоуправления регламентам взаимодействия с Фин.органами
	ОКИБ, ОО, ОБУиО, ОФК

	106
	Организация работы по осуществлению операций по кассовому обслуживанию исполнения республиканского и местных бюджетов в действующем прикладном программном продукте согласно Технологическим регламентам
	В течение года, по плану УФК по Республике Хакасия
	ОКИБ, совместно с другими отделами Управления, ОФК

	107
	Участие в организации работы по развитию системы электронного документооборота с финансовыми органами, другими участниками бюджетного процесса республиканского и местных бюджетов
	В течение года, по плану Управления
	ОКИБ, совместно с ОИТ, ОФК 

	108
	Работы в рамках 1 волны тиражирования ППО АСФК (обучение пользователей, установка патчей, работа по выработке и миграции справочников).
	Январь-июнь 2010г.
	ОИТ, ОРиВФР, ОКИБ, ОБУиО, ОРСиБИ, ОД, ОО

	109
	Сопровождение ППО «Центр-КС» по доходам (счет «40101»); по расходам ФБ-ФБ (счета «40105», «40503», «40302», «40116»), по местным бюджетам (счета «40201», «40204», «40603», «40703», «40116»). 
	В течение года
	ОИТ, ОР, ОБУиО, ОКИБ, ОД, ОО

	110
	Сопровождение ППО «Центр-КС» и «СЭД» по ведению федеральных реестров (государственные контракты, распорядителей и бюджетополучателей)
	В течение года
	ОИТ, ОРиВФР

	111
	Сопровождение ППО «Аксиок», «Аксиок.NET»
	В течение года
	ОИТ, ОФО, ЮО, ОКиАР

	112
	Сопровождение ППО «TEKOC» («KID_UFK», «KID_UV», «PASPORT KASSPLAN», « ISP DOC»).  
	В течение года
	ОИТ, ОО, ОВК, ОФО, ЮО, ОРиВФР, ОКИБ

	113
	Сопровождение баз данных НСИ (семейство «Констультант+», «Справочник БИК» (N-RKC)).  
	В течение года
	ОИТ

	114
	Составление сводной годовой бюджетной отчетности  об исполнении бюджета по главе 100 «Федеральное казначейство» за 2009 год в Финансовое управление Федерального казначейства:
	Февраль
	ОФО

	115
	Баланс исполнения бюджета – форма 0503130
	В течение года
	ОФО

	116
	Справка по консолидируемым расчетам (по счету 30404000 ) – форма 0503125
	В течение года, квартал
	ОФО

	117
	Справка по консолидируемым расчетам (по счетам 040101151,040101180,040101241,040101251) – форма 0503125
	В течение года
	ОФО

	118
	Справка по заключению счетов бюджетного учета отчетного финансового года – форма 05033110
	В течение года
	ОФО

	119
	Отчет об исполнении бюджета главного  распорядителя (распорядителя), получателя бюджетных средств – форма 0503127
	В течение года, квартал
	ОФО

	120
	Отчет о принятых бюджетных обязательствах – форма 0503128
	В течение года, квартал
	ОФО

	121
	Отчет об исполнении смет доходов и расходов  по  приносящей доход деятельности главного распорядителя (распорядителя), получателя бюджетных средств – форма 0503137
	В течение года, квартал
	ОФО

	122
	Отчет о принятых расходных обязательствах по приносящей доход деятельности – форма 0503138
	В течение года, квартал
	ОФО

	123
	Отчет о финансовых результатах деятельности  – форма 0503121
	В течение года
	ОФО

	124
	Пояснительная записка  ( сводная ) – форма 0503160
	В течение года, квартал
	ОФО

	125
	Сведения об основных направления деятельности – таблица 1
	В течение года
	ОФО

	126
	Сведения о мерах по повышению эффективности расходования бюджетных средств – Таблица 2
	В течение года
	ОФО

	127
	Сведения об исполнении текстовых статей закона о бюджете – Таблица 3
	В течение года, квартал
	ОФО

	128
	Сведения об особенностях ведения бюджетного учета – Таблица 4
	В течение года
	ОФО

	129
	Сведения о результатах мероприятий внутреннего контроля – Таблица 5
	В течение года
	ОФО

	130
	Сведения о проведении инвентаризации – Таблица 6
	В течение года
	ОФО

	131
	Сведения о результатах внешних контрольных мероприятий – Таблица 7
	В течение года
	ОФО

	132
	Сведения о количестве подведомственных получателях бюджетных средств – Форма 0503161
	В течение года
	ОФО

	133
	Сведения о результатах деятельности – форма 0503162
	В течение года
	ОФО

	134
	Сведения об исполнении бюджета – форма 0503164
	В течение года, квартал
	ОФО

	135
	Сведения об исполнении мероприятий в рамках целевых программ – форма 0503166
	В течение года
	ОФО

	136
	Сведения о движении нефинансовых активов – форма 0503168
	В течение года
	ОФО

	137
	Сведения о дебиторской и кредиторской задолженности – форма 0503169 
	В течение года
	ОФО

	138
	Сведения о финансовых вложениях получателя бюджетных средств – форма 0503171
	В течение года
	ОФО

	139
	Сведения о государственном долге – форма 0503172
	В течение года
	ОФО

	140
	Сведения об изменении остатков валюты баланса – форма 0503173
	В течение года
	ОФО

	141
	Сведения о недостатках и хищениях денежных средств и материальных ценностей – форма 0503176
	В течение года
	ОФО

	142
	Сведения об использовании информационно-коммуникационных технологиях – форма 0503177
	В течение года, квартал
	ОФО

	143
	Сведения об остатках денежных средств на счетах получателя бюджетных средств – форма 0503178
	В течение года, квартал
	ОФО

	144
	Сведения о кассовом исполнении смет доходов и расходов по приносящей доход деятельности -  форма 0503182
	В течение года, квартал
	ОФО

	145
	Отчет о расходах и численности работников федеральных государственных органов            ( форма 14 ) – форма 0503074
	В течение года, полугодие, 
9 мес.
	ОФО

	146
	Пояснительная записка к Отчету о расходах и численности работников федеральных государственных органов 
	В течение года, полугодие,
 9 мес.
	ОФО

	147
	Отчет о транспортных средствах
	В течение года, квартал
	ОФО

	148
	Исполнение расходов федерального бюджета (Приложения 1-5)
	В течение года, квартал
	ОФО

	149
	Сведения об исполнении судебных решений – форма 0521298
	В течение года, квартал
	ОФО

	150
	 Информация по текущему и капитальному  ремонту зданий (помещений)
	В установленные сроки
	ОФО

	151
	Расчет платы за негативное воздействие на окружающую среду  
	Ежеквартально,

20 числа следующего за отчетным
	ОФО

	152
	Сведения о проведение торгов на размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд ф. 1-торги 
	В течение года, квартал
	ОФО

	153
	Налоговая декларация по транспортному налогу – форма по КНД № 1152004
	Годовая не позднее 20.02.2010г.

Квартал  не позднее 25 числа следующего за отчетной датой
	ОФО

	154
	Налоговая декларация по налогу на имущество организаций (налоговый расчет по авансовому платежу) – форма по КНД №1152001
	Годовая  не позднее 20.02.2010г.

Квартал не позднее 25 числа следующего за отчетной датой


	ОФО

	155
	Налоговая декларация по земельному налогу – форма КНД № 115300
	Годовая до 01.02.2010г.

Квартал 30 числа следующего за отчетным периодом
	ОФО

	156
	Сведения об автотранспорте – форма 1 – тр (автотранспорт)  
	Годовая до 25.01.2010г.
	ОФО

	157
	Сведения об инвестициях  ф. № П-2
	Ежеквартально, 25 числа, следующего за отчетным
	ОФО

	158
	Сведения о наличии и движении основных фондов – форма №11 – краткая  (Пакет документов: баланс, перечень основных фондов, обновленная карта)
	Годовая до 01.04.2010г.

В Территор.управление федерального агенства по управлением федеральным имуществом
	ОФО

	159
	Обновленные карты сведений об объектах учета по установленным формам с приложением пакета документов (Баланс, перечень ОС, инвентар.описи)  
	По состоянию на 01.01.2010г.

До 01.04.2010г.
	ОФО

	160
	Сведения о численности и оплате труда работников органов гос.власти и местного самоуправления ф.1Т-ГСМ
	Ежеквартально

15 числа месяца следующего за отчетным
	ОФО

	161
	Сведения о численности, заработной плате и движении работников – форма № П4 
	Ежемесячно до 15числа , следующего за отчетным в Росстатистику
	ОФО

	162
	Составление и сдача отчетов по Единому социальному налогу: Отчет в Региональный фонд социального страхования, Отчет в Пенсионный фонд, Межрайонная ИФНС № 1, Расчет по авансовым платежам ЕСН для лиц производящих выплаты физ. лицам;


	15 числа следующего за отчетным
	ОФО

	163
	Декларация по ЕСН и по страховым взносам
	Годовая

До 30.03.2010г.
	ОФО

	164
	Справка о доходах физического лица 2 НДФЛ
	Годовая

До 01.04.2010г.
	ОФО

	165
	Подготовка к составлению сводной сметы доходов и расходов на содержание ОФК по главе 100, а так же сводной сметы доходов и расходов по приносящей доход деятельности и представление их для утверждения.
	В установленные сроки
	ОФО

	166
	Подготовка информации к заседаниям Балансовой комиссии управления. Оформление протоколов заседаний Балансовой комиссии
	В течение года
	ОФО

	167
	Предложения на рассмотрение БК ФК по внесению  изменений в бюджетную роспись ФК и ЛБО 
	В установленные сроки
	ОФО

	168
	Информация об утвержденных показателях бюджетной сметы
	В установленные сроки
	ОФО

	169
	Подготовка документов по реализации, передаче (списанию) ОС на рассмотрение Комиссии по выбытию ОС. Проверка документов, представленных ОФК на рассмотрение комиссии
	В установленные сроки
	ОФО

	170
	Сбор и анализ информации о качественных показателях исполнения функциональных обязанностей ОФК, отделов Управления (мониторинг Управленческого учета)
	Ежемесячно
	ОФО

	171
	Оформление сводной заявки на выделение ассигнований по финансированию расходов, связанных с реализацией социальных выплат чернобыльцам
	Ежемесячно
	ОФО

	172
	Составление актов сверки расчетов с  организациями
	В течение года, 
по необходимости
	ОФО

	173
	Инвентаризация кассы и денежных документов
	В течение года, 
по необходимости
	ОФО

	174
	Составление отчета о произведенных командировочных расходах при участии в проверках других управлений
	В течение года, квартал
	ОФО

	175
	Составление отчета о произведенных расходах через кассу Управления по кодам КОСГУ
	В течение года, квартал
	ОФО

	176
	Составление отчета о произведенных командировочных расходах при участии в проверках других управлений
	В течение года, квартал
	ОФО

	177
	Составление отчета о произведенных расходах через кассу Управления по кодам КОСГУ
	В течение года, квартал
	ОФО

	178
	Контроль соответствия документации Управления и отделений действующему законодательству 
	По мере представления документов 
	ЮО

	179
	Организация и ведение претензионной и исковой работы по направлениям деятельности органов казначейства
	По мере необходимости
	ЮО

	180
	Участие в судебных процессах по защите интересов Казны РФ, Правительства РФ
	По мере поступления исков 
	ЮО

	181
	Направление информации в Правовой департамент Министертсва финансов РФ, в Юридическое управление Федерального казначейства - информация о судебных спорах
	В течение года
	ЮО

	182
	Правовая экспертиза конкурсной документации в соответствии с Федеральным законом №94-ФЗ
	В течение года
	ЮО

	183
	Обобщение судебной практики по защите интересов казны РФ для использования в работе
	Поквартально
	ЮО

	184
	Отчет по судебной работе за 2009 год
	До 10.02.2010г. 
	ЮО

	185
	Оформление доверенностей на представление интересов Управления, Федерального казначейства, Минфина России в судах
	До 01 февраля 2010г.
	ЮО

	186
	Приобретение и обеспечение необходимыми материалами, канцтоварами   служащих Управления
	В течение года

	ОКиАР

	187
	Проведение текущих и капитальных ремонтов административного здания УФК


	В течение  года
	ОКиАР

	188
	Обеспечение содержания административного здания и подсобных помещений в надлежащем порядке 
	В течение года

	ОКиАР

	189
	Проведение закупок для государственных нужд Управления и его отделений, в соответствии с Федеральным Законом №94-ФЗ 
	По мере необходимости
	ОКиАР

	190
	Организация работ по физической защите здания и контроль за состоянием  внутриобъектного  и пропускного режима
	Постоянно в течение года совместно с ОБИ
	ОКиАР

	191
	Подготовка документации и проведение квалификационных экзаменов 
	В течение года
	ОКиАР

	192
	Организация и проведение конкурсов на замещение вакантных должностей
	По мере необходимости
	ОКиАР

	193
	Подготовка документации и проведение аттестации государственных гражданских служащих
	По мере необходимости
	ОКиАР

	194
	Проведение мероприятий в соответствии с Указом Президента РФ от 30.05.05г. № 609 «об утверждении Положения о персональных данных государственного гражданского служащего РФ и ведение его личного дела»
	В течение года
	ОКиАР

	195
	Подготовка и отправка отчета по состоянию и движению кадров Управления и отделений Управления на 01.01.2010г.
	Февраль 2010г.
	ОКиАР

	196
	Составление отчета по форме 1 – ГС в органы статистики Республики Хакасия, по форме 2 – ГС в Федеральное казначейство
	Январь 2010г.
	ОКиАР

	197
	Составление годового отчета по учету и бронированию граждан находящихся в запасе
	Январь 2010г.
	ОКиАР

	198
	Подготовка и согласование с руководителем графика очередных отпусков на 2011г.
	Декабрь 2010г.
	ОКиАР

	199
	Организация сдачи справок о соблюдении ограничений. Связанных со службой и налоговых деклараций
	До 01 апреля 2010г.
	ОКиАР

	200
	Оформление протоколов коллегий
	В течение года по плану работы коллегии
	ОКиАР

	201
	Направление на курсы повышения квалификации государственных гражданских служащих Управления (подведомственных ему отделений)
	Согласно заключенных договоров
	ОКиАР

	202
	Организация, осуществление и контроль по исполнению расходов федерального бюджета в соответствии с Федеральным законом о федеральном бюджете, актами Президента Российской Федерации, нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации и Федерального казначейства
	В течение года
	ОРиВФР, ОФК

	203
	Доведение до распорядителей и получателей средств федерального бюджета бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств в соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.09.2008 г. №104н 
	В течение года

 по мере поступления расходных расписаний 

ГРБС и РБС
	ОРиВФР, ОФК

	204
	Контроль расходования бюджетных средств в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств 
	Постоянно
	ОРиВФР, ОФК

	205
	Санкционирование расходов, рассмотрение документов оснований платежа (госконтрактов, договоров, актов выполненных  работ, накладных, счетов и др.)
	Постоянно
	ОРиВФР, ОФК

	206
	Работа по обеспечению получателей средств федерального бюджета наличными деньгами.
	Постоянно
	ОРиВФР, ОО, ОФК

	207
	Контроль смет от приносящей доход деятельности учреждений и организаций, финансируемых из федерального бюджета: средствами , поступающими для ведения оперативно-розыскной деятельности, и средствами, поступающими во временное распоряжение федеральных учреждений на соответствующие лицевые счета получателей средств.
	Постоянно
	ОРиВФР, ОФК

	208
	Составление ежеквартальных кассовых заявок по получению средств федерального бюджета 
	В установленный срок
	ОРиВФР, ОФК

	209
	Составление сводного расчета лимита кассы по учреждениям федерального бюджета
	В установленный срок
	ОРиВФР, ОО, ОФК

	210
	Обеспечение  и соблюдения механизма исполнения судебных решений по искам к федеральным бюджетным учреждениям
	По мере поступления исполнительных документов
	ОРиВФР, ЮО, ОКиАР, ОКИБ, 

	211
	Организация, осуществление и контроль по ведению реестра государственных (муниципальных) контрактов, заключенных государственными (муниципальными) заказчиками по итогам размещения заказов. Обеспечение централизованного учета государственных контрактов, заключенных от имени Российской Федерации по итогам размещения заказов участниками бюджетного процесса федерального уровня. Создание информационной базы.

	В течение года постоянно


	ОРиВФР, ОФК

	212
	Мониторинг реестра государственных (муниципальных) контрактов, заключенных государственными (муниципальными) заказчиками по итогам размещения заказов.

Мониторинг реестра государственных контрактов на официальном сайте Российской   Федерации
	Ежеквартально


	ОРиВФР

	213
	Ведение части Сводного реестра участников бюджетного процесса  (открытой части и части, составляющей государственную тайну)
	В течение года постоянно
	ОРиВФР, ОФК

	214
	Мониторинг части Сводного реестра участников бюджетного процесса (открытой части и части, составляющей государственную тайну) в соответствии с указаниями Федерального казначейства
	Ежеквартально
	ОРиВФР

	215
	Открытие, переоформление, закрытие лицевых счетов участников бюджетного процесса.  Представление информации в Федеральное казначейство для формирования справочника «Лицевые счета УБП» в ППО «Центр КС»
	В течение года постоянно
	ОРиВФР, ОФК

	216
	Формирование, ведение юридических дел распорядителей, получателей средств федерального бюджета, администраторов доходов, администраторов источников финансирования дефицита бюджета
	Постоянно, 

по мере необходимости
	ОРиВФР, ОФК

	217
	Открытие, закрытие, переоформление лицевых счетов распорядителей и получателей средств федерального бюджета, администраторов доходов, администраторов источников дефицита
	Постоянно, 

по мере необходимости
	ОРиВФР, ОФК

	218
	Ведение лицевых счетов распорядителей бюджетных средств, лицевых счетов получателей бюджетных средств и лицевых счетов для учета операций со средствами во временном распоряжении; формирование операционного дня по лицевым счетам 01,03,05.
	Ежедневно
	ОРиВФР, ОФК

	219
	Подготовка сведений для включения в паспорт УФК по Республике Хакасия
	Январь, июль
	Все начальники отделов УФК, ОФК

	220
	Работа с клиентами по вопросам, относящимся к компетенции отдела
	Постоянно
	ОРиВФР

	221
	Обеспечение в пределах своей компетенции защиты сведений составляющих государственную тайну и иных сведений ограниченного распространения.
	Постоянно
	ОРиВФР


Начальник отдела кадровой и административной работы

     






        А.А. Мирошниченко                                      
